ZARZADZENIE
Dyrektora Zaktadu Nr 3/2021
z dnia 12.10.2021r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku
Zaktadu Energetyki Cieplnej w ltzy

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci jednolity tekst (Dz.U. z 2021 r. poz.217z p6zn. zm.),

zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

jednolity tekst (Dz.U. z 2021r. poz. 305 ze zm.) oraz z Instrukcjg inwentaryzacyjng
obowigzujgca

w Zaktadzie Energetyki Cieplnej w lfzy, zarzgdzam, co nastepuije:

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majgtkowych
w Zaktadzie Energetyki Cieplnej w lfzy

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych powotuje Komisje

inwentaryzacyjng w sktadzie:
Przewodniczacy: Krystyna Biniek

Cztonek Joanna Barszcz
Cztonek Marian Biniek
Cztonek Grzegorz Kruszewski

§3
1.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem

okreslonym w zatgczniku nr 1.
2. Harmonogram czynno$ci przygotowawczych stanowi zatgcznik nr 2.

§4

1.Inwentaryzacje roczng nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 01.11.2021 r.
do 15.01.2022 r. dla sktadnikow majgtku okreslonych w poz. 1-12
zatgcznika nr 1 wedtug stanu na dzien 31.12.2021 .

§5

Inwentaryzacjg roczng nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtku:
1. W drodze spisu z natury:
1) pozostate srodki trwate, tj. wyposazenie kottowni, warsztatu ,
narzedzi u pracownikow, sprzet biurowy
2) srodki pieniezne w kasie
3) druki $cistego zarachowania,



2. W drodze potwierdzenia sald:
1) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) naleznosci od kontrahentéw.
3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z
danymi wynikajgcymi z dokumentdéw oraz odrebnych ewidenc;ji:
1) $rodki trwate
2) wartosci niematerialne i prawne,
3) umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
4) naleznosci od pracownikéw,
5) naleznosci od kontrahentéw,
6) rozrachunki z budzetami,
7) pozostate rozrachunki z tytutéw publiczno — prawnych,
8) inne aktywa i pasywa.

§7

. Zobowigzuje sie osoby materialnie odpowiedzialne do uporzgdkowania
mienia i przygotowania pola spisowego celem sprawnego
przeprowadzenia spisu z natury.

. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale os6b
materialnie odpowiedzialnych.

. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢ za
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i stanem faktycznym.

. Po zakoniczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych, Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji, w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia inwentaryzacji.

§8

. Inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych, ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.
. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych odpowiedzialno$¢ ponosi Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

. Nadzér nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidtowym
ujeciem wynikoéw inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza sie
Gt.Ksiegowej.

. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych tego
roku budzetowego, na ktérego dzien przypada termin inwentaryzaciji.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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